Forfattervejledning til Levende Viden
Tjekliste

Indsend venligst fgrst artiklen, ndr du kan svare "“ja” til alle punkterne pa
denne tjekliste:

- Har du lzest forfattervejledningen, og er du indforstaet med
denne?

- Har du skrevet artiklen i henhold til forskrifterne og redaktionens
retskrivnhingsvejledning?

- Har du opstillet noteapparat og henvisninger efter forskrifterne?

- Har du faet en anden til at laese artiklen igennem, sa der ikke er
sla- og stavefejl?

- Har du tilvejebragt et tilstraekkeligt antal billeder i en tilstreekkelig
kvalitet, og har du sikret brugsretten til disse?

- Har du udfyldt et seerskilt dokument med billedtekster efter de
beskrevne forskrifter?

- Har du udfyldt dokumentet forfatteroplysninger_LV.docx med de
korrekte oplysninger, og sikret at forfatteroplysningerne ikke
optraeder i dokumentet med artiklens brgdtekst?

Praasentation

Levende Viden er Sydvestjyske Museers fagfallebedgmte kulturhistoriske
arbog. Indholdet er populaervidenskabelige artikler, fagligt funderet i
museets faglige savel som geografiske (Esbjerg og Fang kommuner)
arbejdsomrade, hvilket artiklernes emnemaessige spredning skal afspejle.
Der er saledes tale om bred kulturhistorisk formidling med veaegt pa de
gode forteellinger, hvorfor forfatterne gerne ma vaelge en skarp vinkel,
som giver perspektiv pd deres stof.

Mélgruppen er primart medlemmer af museumsforeningerne og andre
lokalhistorisk interesserede. For at sikre at artiklerne rammer malgruppen
bedst muligt har redaktionen udarbejdet denne forfattervejledning, og
beder venligst &rbogens forfattere om at laese og fglge nedenstdende
retningslinjer. Det er ogsa en god ide at orientere sig om formen i
tidligere arbogsudgivelser.

Form og omfang
Redaktionen modtager helst teksten i Word-format, Times New Roman,
pkt. str. 12.

Teksten skal vaere laeselig for ikke-fagfaeller. Husk derfor at inddele
teksten i regelmaessige afsnit med overskrifter, og overvej altid
forstaeligheden af fremmedord og seerlige begreber. Artiklens allerfgrste
afsnit/indledning har ingen overskrift.

Undlad venligst kodning og anden formatering end fed skrifttype,

kursivering og automatiske slutnoter. Udover titel (og evt. undertitel)
holdes tekstniveauet pa afsnitsoverskrifter og brgdtekst.
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Artiklernes laengde ma ikke overstige 6000 ord, alt inklusive, men ma
gerne veere kortere.

Noter

Henvisninger til litteratur og kilder i teksten optraeder som slutnoter, og
bgr af hensyn til laesbarheden holdes pa et rimeligt niveau. Noter skal
altid anvendes ved direkte citat, medmindre det fremgar meget tydeligt
af brgdteksten, hvorfra citatet stammer. Redaktionen forbeholder sig ret
til at slette notehenvisninger, men opretholde evt. tilhgrende referencer i
litteratur- og kildeoversigt. Slutnoterne angives med arabertal og
anbringes i teksten efter punktum (medmindre noten henviser til et
specifikt ord alene). Notehenvisninger refererer til litteratur- og
kildelisten sidst i artiklen, og skrives derfor i kortform efter devisen
forfatterefternavn (eller andet ophav, hvis der er tale om gvrige kilder)
arstal, sidetal. F.eks.: Siemen 2004, s. 31. Ved henvisninger til
avisartikler el.lign. henvises til avisens navn og udgivelsesdato.

Der ma IKKE anvendes linjeskift (Enter) i noterne.

Litteratur og kildelister
Litteratur og kildemateriale oplistes sidst i artiklen med 2. linje haeangende
med 0,5 cm (i Word: gé ind i Afsnit under Indrykning), saledes:

Siemen, P. 2004: Middelaldergarde og tofter pa Esbjergegnen, Hikuin,
21, s. 29-54.

Forsyth, H., G. Egan 2005: Toys, Trifles and Trinkets. Base-metal
Miniatures from London 1200-1800. London.

Vestergaard, T.H. 2010: Tegleksporten fra Flensborg Fjord. i: Clausen,
K.H. og T.A. Vestergaard (red.) Flensborgsten — om murstensformater,
teglhandel og arkitektur. Museum Sgnderjylland, s. 22-32.

Aviser og lignende tidsskrifter oplistes i et saerskilt afsnit efter
litteraturlisten og opstilles efter alfabetisk orden, f.eks. sdledes:

Ribe Stifts-Tidende
Vestjyden
Vestkysten

Arkiv- og museumsmateriale oplistes ligeledes i et selvstaendigt afsnit
"Kilder”, og ordnes alfabetisk efter institutioner og henviser til
sagsnummer, ophav (f.eks. arkivskaber), og konkret materiale, f.eks.
saledes:

Ordenskapitlet
C.N. Termansens levnedsbeskrivelse i anledning udnaevnelsen til
Ridder af Dannebrog.

Ribe Byhistoriske Arkiv
A 590: C. N. Termansens arkiv
Udklipsmappe vedr. C.N. Termansen

Rigsarkivet, Viborg
KK-022 Ribe Kommune. Sager vedr. arkivet.
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Ribe Amt, 5.59-72.

Buk-Swienty, T. 2005. Den ideelle amerikaner;
Kebenhavn: Gyldendal.

Knutzen, T. M. 2005. C. N. Overgaard i Ta-
astrup, Byhistorisk Samling og Arkiv i Hoje-

Taastrup Kommune. Arsskrift 2005, 5. 14-28.

Knutzen, T. M. 2007. Fra dekorationskunst
til skonvirke. & Lars EnghoffJensen et
al. (red), Taastrup Nykirke 1907-2007,
Albertslund: Menighedsradet, Taastrup
Nykirke, 5. 34-48.

Owre, |. R. 1970. Epilogue. i: Jacob A. Rils,
The Making of an American, London: The
Macmillan Company, s. 285-337.

Riis. . A. 1901. The Making of an American.
Norwood, Main: The MacMillan Company:

Riis, . A. 1909, The 0id Town, New York: The
MacMillan Company.

Spvse, M. 2008, Mere fra magasinets gemmer,
By, marsk og geest, 20, 5. 63-72.

Sgvsd, M. & Just, F. 2014, Jacob A. Riis og den
historiske sans, Levende Viden. . 02, s.
78-83.

Ware, L. 1938, Jacob A. Riis: Police reporter,

reformer, useful citizen, New York: D. Appleton-

Century.

AVISER
Den til Forsendelse med de kongelige

Brevposter privilegerede Berlingske politi-

ske og Avertissements Tidende
Kebenhavn
Nationaltidende
Ribe Stifts Tidende
Viborg Stifts Folkeblad
Aarhuus Stifts Tidende

HJEMMESIDER

https:/ fwwwalturarvdky/kid/VisWeilbach.

doTlumstnerld=98548wsektion=vaerker
https:/ /wwwmayer-of-munich.com werk-
staette/geschichte.shtml

hitp:/ /wwwanordenskirkerdk/Tidligere/
Tastrupny_kirke /Overgaard listehtm

hitp:/ /wwwarichmendhillhistoryorg/Resur-

rectionhtm

KILDER
National Archives (USA)
National Register of Historic Places and Na-
tional Historic Landmarks Program Records:
New York

New York SP Church of the Resurrection
Kan tilgis via: https://catalogarchives.gov/
id/75321066

New York Public Library (USA)
Jacob Riis Papers (MssCol 2579).

Box 1 Correspondance 1905.

Box 1 Correspondance 1906-1909.

Ribe Byhistoriske Arkiv
Jacob A. Riis’ Arkiv (A 247)

75 breve fra Jacob A. Riis til Emma
Reinsholm 1894-1914 (kopier fra Det Danske
Udvandrerarkiv)

Ribe Domkirke Kirkeinspektion. Indkom-
nebreve. 1904-1907 Fotokopier af skrivelser
vedrarende Riis' 2 pitsenkte glasmalerier
og 1 Iysekrone i domkirken. (Originaler p&

Rigsarkivet i Viborg).

Ribe Domkirke
Menighedsridets forhandlingsprotokol.

Sydvestjyske Museer
SJM 408: [acob A. Riis Museum

2 Riis 1901, s.
3 For rudens historie, se Sgvsg 2008, 5. 70-71.
4 Benthien 1996, 5.61.

s Buk-Swienty 2005, s. 210.

Owre 1970, 5. 304-307.

7. RBA. Brev fra Jacob A. Riis til Emma Reins-
holm, den 19. August 1905,

Buk-Swienty 2005, 5. 369.

Ware 1938, 5. 63, 194; 5|M 498, Hefte fra The
Church of the Resurrection.

https:/ /catalog.archives.gov/id/ 75321066
Riis' keerlighed til kirken blev i gvrigt gen-
galdt. I den amerikanske episkopale kirkes

3

Figur 1. Eksempel p& opsaetning af litteratur og kilder.

Forfatteroplysninger

Artiklen ledsages af en vignet med forfatteroplysninger. Navn, titel (evt.
arbejdssted) og e-mailadresse. Disse angives sammen med gvrige
oplysninger i relevante felter i dokumentet “Artikeloplysninger_LV”, der
udfyldes og medsendes fgrsteudkastet til artiklen. Personlige oplysninger
om forfatteren skal af hensyn til fagfaellebedgmmelsen ikke optraede i
selve artikel-dokumentet.

Retskrivning

Af hensyn til det overordnede indtryk tilstraebes ensartede skrivemader.
Generelt fglges anvisningerne fra retskrivhingsordbogen, og der skal
bruges sa fa forkortelser som muligt. Arstal og henvisninger til perioder
og arhundreder skrives saledes:

16. arhundrede

1500-tallet

1920’erne

Tal til og med ti skrives med bogstaver med mindre, der er tale om
ordenstal som fx 2. linje.

Ved datoer ikke forkortelser, dvs. ikke d. 5. febr. men den 5. februar.
Der anvendes grammatisk kommatering.

Alle illustrationer (fotos, tegninger, tabeller mm.) benaevnes Fig. 1, Fig.
2. osv. Billedfiler navngives tilsvarende.
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Billedmateriale og billedtekst Der skal indleveres billedmateriale
svarende til minimum 1 billede pr. 500 ord - men gerne flere. Det kan
f.eks. veere fotografier, kort, gengivelser af grafik eller figurer. Det er
vigtigt, at billederne ligesom teksten medvirker til at ggre fortallingen
indbydende og interessant. Artiklens forfatter er selv ansvarlig for at have
opnaet brugsret til det indleverede billedmateriale (se evt. mere her:
www.ophavsret.dk og www.ubva.dk, hvor du bl.a. kan finde e-bogen
"Ophavsret for begyndere. En handbog for ikke-jurister”).

Billeder modtages helst i filformaterne jpg eller tiff i en
minimumsoplgsning pd 300 dpi i 100% stgrrelse. Billederne ledsages af
en relevant billedtekst og angivelse af ophav. Figurer, billeder og
lignende indsaettes IKKE i manuskriptet, men leveres til redaktionen i
ovennaevnte form (f.eks. pr. email, usb-stick, cd-rom, filoverfgrsel el.

lign.).

Billedteksterne bedes leveret i et sarskilt dokument (kaldet billedtekster)
med tydelige angivelser af filnavnh samt gnsker om de enkelte billeders
placering i artiklen (pa afsnitsniveau). Billedteksten ledsages af en
relevant billedtekst samt tydelige oplysninger om ophav i form af:
fotograf, evt. museum, arkiv, institution eller hvor man i gvrigt kan finde
billedet samt evt. datering. Alle illustrationer navngives “Fig. 1.”, "Fig. 2",
osv. Tabeller kaldes "Tabel 1.” og s fremdeles.

Fagfaellebedgmmelse

Fagfeellebedgsmmelsen foregdr i henhold til Uddannelses- og
forskningsministeriets definition af fagfeellebedgmmelse (se
https://ufm.dk/forskning-og-innovation/statistik-og-analyser/den-
bibliometriske-forskningsindikator/BFIs-regler ). Bedgmmelsen er “blind”,
hvilket betyder at fagfaellebedgmmernes og forfatternes navne ikke
oplyses gensidigt. Artiklerne renses derfor for personlige oplysninger
inden afsendelse til fagfaellebedgmmelse. Fagfeellebedgmmelsen foregar
pa de pramisser der opstilles for &rbogens artikler. Derfor indgar bade
nyhedsveerdien og det gode handvaerk i bedgmmelsen.

Redaktionsprocessen

Redaktionsprocessen foregar som en dialog mellem forfattere, redaktion
og de eksterne fagfaellebedgmmere. Redaktionen forbeholder sig ret til at
foretage mindre andringer i teksten under hele forlgbet. Processen
foregadr i korte traek som fglger:

1) P3 baggrund af forfattertilsagn og forslag fastleegger
redaktionsgruppen omkring nytar, hvilke artikler der medtages i
arets udgave af Levende Viden. Forfatterne far umiddelbart
herefter besked.

2) Forfatterne indleverer deres bud pa en fzerdig artikel (inkl.
illustrationer) samt dokumentet med artikeloplysninger inden den
gyldige deadline (i skrivende stund 1. april). F& i den forbindelse
en anden person til at leese artiklen igennem, sa evt. fejl bliver
opfanget inden indsendelse.

3) Herefter foretager redaktionsgruppen den fgrste korrekturlaesning
af artiklen med saerligt fokus pa indhold, sammenhang og
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https://ufm.dk/forskning-og-innovation/statistik-og-analyser/den-bibliometriske-forskningsindikator/BFIs-regler
https://ufm.dk/forskning-og-innovation/statistik-og-analyser/den-bibliometriske-forskningsindikator/BFIs-regler
https://ufm.dk/forskning-og-innovation/statistik-og-analyser/den-bibliometriske-forskningsindikator/BFIs-regler
https://ufm.dk/forskning-og-innovation/statistik-og-analyser/den-bibliometriske-forskningsindikator/BFIs-regler

fremstilling, og redaktionsgruppen udarbejder en
tekstkarakteristik.

4) Redaktgren sender korrekturen samt en overordnet
tekstkarakteristik tilbage til forfatteren fgr d. 16. april.
Tekstkarakteristikken papeger den overordnede strukturering og
laesbarhed af artiklen i forhold til malgruppen (og
forfattervejledningens anvisninger) og kommer med en raekke
overordnede henstillinger til forbedringer. Korrekturen ggr
opmaerksom pa specifikke faglige/faktuelle ungjagtigheder og
vaesentlige sproglige problemstillinger.

5) Forfatteren forholder sig til og gennemarbejder de modtagne
andringsforslag og indsender en bearbejdet udgave indenfor 3
uger.

6) Ved modtagelsen af den reviderede artikel vurderer redaktgren,
om den er egnet for den eksterne fagfaellebedgmmelse, og sender
den videre hertil eller retur til forfatteren med besked om at
foretage aendringer med henblik p& udgivelse naeste ar.

7) Senest tre uger efter modtagelse af den reviderede artikel,
kommer den retur fra fagfeellebedgmmelse. Fagfaellebedgmmelsen
gennemgas og videreformidles til forfattere af redaktgren.

8) Senest tre uger efter modtagelse af fagfeellebedgmmelse
indsender forfatter andenrevisionen af artiklen til redaktgren. I
meget fa tilfeelde kan forfatterne atter blive bedt om at rette
enkelte detaljer, men artiklerne er pa dette tidspunkt i
udgangspunktet faerdige og bliver derfor godkendt til udgivelse
eller - i seerlige tilfeelde - udsat til naeste ar. Redaktionen
forbeholder sig retten til at rette mindre sproglige eller
meningsforstyrrende fejl uden dialog med forfatterne.

9) Forfattere til artikler modtager i forbindelse med udgivelsen to
eksemplarer af bogen.

Rettigheder

Som det fremgar af kolofonen, har forfattere og Sydvestjyske Museer
feelles ophavsret. Forfatternes bevarer deres intellektuelle ophavsret til
deres egen tekst. Sydvestjyske Museer har ret til at udgive artiklerne
samt ophavsretten p& den samlede arbog.

Indsendelse af artikler samt evt. spgrgsmal sendes til hovedredaktgren
(Mikkel, mikni@sydvestjyskemuseer.dk, tIf. 51 68 41 05)

Redaktionen pr. 02.01.2020
Mikkel Kirkedahl Nielsen (red.)
Sgren Byskov

Flemming Just

Anne-Sofie Lundtofte

Henrik Lundtofte

Steen Frydenlund Jensen
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